继续教育学院工作例会会议纪要
继教会〔2019〕 33号

2019年11月22日院工作例会会议纪要

2019年11月22日上午，继续教育学院何昌珏院长在舜耕楼402会议室主持召开了2019-2020学年第一学期第十二周院工作例会,全体职工参加了会议。会议对本周工作进行总结、下周工作进行了安排。
一、本周工作总结
1、完成2019届成人高等教育本科毕业生学士学位申请报名工作；
2、完成本周末期末考试安排组织工作；
3、完成11月30日-12月1日，2018级专升本非医学专业期末考试的考场安排及试卷准备工作；
4、完成下学期教学安排工作；
5、完成补考成绩统计工作；
6、完成院党费收交工作；
7、完成 “党员活动日”工作；
8、 “不忘初心牢记使命”主题教育工作；
9、补考成绩补录工作；
10、欠费学生的学费催缴工作；
11、招生录取咨询工作；
12、2019年成人教育学生录取前的准备工作；
13、学校领导交办的其它工作。
二、下周工作安排
1、做好2019届成人高等教育本科毕业生学士学位申请报名材料整理、上报工作；
2、做好下周末期末考试安排组织工作；
3、做好试卷的收集、整理、归档工作；
4、做好医学类教学计划的调整工作，
5、做好函授站点的教学安排工作，
6、做好补考成绩登录工作；
7、做好欠费学生的学费催缴工作；
8、做好招生录取咨询工作；
9、做好2019年成人教育招生录取工作；
10、继续做好“不忘初心牢记使命”主题教育的相关工作；
11、学校领导交办的其它工作。
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