
安徽理工大学继续教育学院文件
继教政〔2021〕7 号 签发人：何昌珏

安徽理工大学函授站、数字化学习中心

年度考核实施细则（修订）

为加强对函授站、数字化学习中心的管理，提高我校成人高

等教育的办学质量和管理水平，根据省教育厅和学校有关文件要

求，报请学校同意，修订《安徽理工大学函授站（点）教学工作

年度考核实施细则（暂行）》(校继教〔2017〕1 号)。

一、考核指标体系

考核指标体系分 4 个一级指标、7 个二级指标和 24 个三级指

标，满分 100 分。各项考核指标计分办法和考核方式见附表。

二、考核实施办法

1.学院每年开展一次函授站、数字化学习中心的考核工作。

考核分三个环节：自评、现场考查、互评。考核结果分为优秀、

合格、不合格三个等次。

2.自评。函授站、数字化学习中心根据考核指标体系进行工

作总结，写出自评报告，报告的纸质版（主要负责人签字、盖章）

和电子文档按要求报送学院办公室。

3.现场考查。学院组织考核组赴各函授站、数字化学习中心
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现场考查。

4.互评。学院召开工作年会时，函授站、数字化学习中心汇

报年度工作，进行互评。

5.考核环节的权重：自评 15%、现场考核 55%、互评 30%。

6.考核结果的使用。考核结果在考核后的 1 个月内，由学院

以文件形式公布。考核不合格的函授站、数字化学习中心，学校

停止划拨当年考务和毕业设计（论文）指导费用（学费 10％）。

考核结果作为函授站、数字化学习中心表彰、整改、撤销的重要

依据。

7.函授站、数字化学习中心当年学生欠交学费总额超过 15%

的，一票否决，考核等级为“不合格”。

8.函授站、数字化学习中心如有违规收费现象，不按学院要

求整改，一票否决，考核等级为“不合格”。

9.本细则由继续教育学院负责解释，自发布之日起执行。
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附表：

安徽理工大学函授站、数字化学习中心考核指标

函授站名称：

内容 要素 考核要点
自评

分

测评

分

函

授

站

建

设

（25 分）

机构与

人员

（15 分）

1、管理机构、人员配备健全，任务分工明确。（5 分）

2、责任心强，工作热情，有奉献精神。（5 分）

3、及时签订并严格执行联合办学协议。（5 分）

办学条件

（10 分）

1、辅导教师、班主任设置合理，管理到位。（3 分）

2、有固定的教学档案、学籍资料保管人员和场所。

（3分）

3、有良好的学习、考试条件。（4 分）

函

授

站

管

理

（45 分）

教学

过程

管理

（25 分）

1、远程教育学习平台教学组织良好，学生参学率高。

（5分）

2、考试组织规范，参考率高，考风考纪良好。(考

试安排计划、考场记录表、参考学生签到表)。（5 分）

3、毕业设计（论文）指导教师配置合理，指导到位。

（5分）

4、教学档案齐全〔课程试卷和成绩、毕业设计(论

文)、实习报告、实验报告〕。（5分）

5、按时报送每学期学生考试成绩、应届毕业生成绩

汇总表。（5分）

行政管理

（20 分）

1、建立相关行政管理制度和岗位责任制度。（2 分）

2、按时参加年审，年审材料规范、齐全，符合要求。

（2分）

3、积极配合学校开展招生宣传，做好生源组织工作，

新生报到率高。（2分）

4、督促学生按时缴纳学费。(交费：≥95%6 分，≥

90%4 分，≥85%2 分)（5 分）

5、毕业证书、学位证书、学生档案发放规范。（发

放率达到 100%6 分，≥98%4 分，≥95%2 分，有一例

发放不规范扣 1 分）（5分）

6、无违规收费现象（代收代支书费等）（4 分）

工

作

成

绩

（15 分）

办学质量

（8分）

1、提高办学与管理质量有措施。（4分）

2、有年度工作总结及自查报告。（4分）

教书育人

（7分）

1、关心学生的学习、生活，重视学生合理诉求，做

好思想工作，无学生不良投诉现象。（4分）

2、有学生联系机制，及时做好上传下达工作。（3 分）

办

学

规

模

（15 分）

实际招生

（15 分）

1、500 人/年以上（15 分）

2、300-500 人/年（10 分）

3、300 人/年以下（5 分）

总分 100 分
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说明：

1.函授站、数字化学习中心参照上述考核指标进行自评。

2.学院按照考核指标对函授站、数字化学习中心进行现场考查

（听取介绍、查阅资料。）。

3.学院年度工作会议上，进行互评。

4.学院办公室对自评、现场考查、互评成绩汇总，报院务会议研

究，确定考核等次。

5.100-90 分为“优秀”，89-60 分为“合格”，60 分以下为“不

合格”。

安徽理工大学继续教育学院

2021 年 9 月 28 日

继续教育学院 2021 年 9 月 28 日印

打字：赵斌 校对：何昌珏（共印 15 份）


