继续教育学院工作例会会议纪要
继教会〔2019〕 23号

2019年8月29日院工作例会会议纪要

[bookmark: _GoBack]2019年8月29日下午，继续教育学院何昌珏院长在舜耕楼402会议室主持召开了2019-2020学年第一学期第一周院工作例会，全体职工参加了会议。
    会议对暑假工作进行了总结，要求做好新学期开学的各项准备工作。
中秋、国庆两节将至，会议要求每个职工要廉洁自律。会议对新学期加强劳动纪律提出进一步要求。
 会议要求学籍管理部门做好成绩登录及补考统计工作，做好2020春季毕业生电子摄像工作。
    会议要求考试管理部门做好上学期末各类酬金的制表及发放工作，做好《安徽理工大学继续教育学院班主任条例》的修订工作，安排好班主任的新学期工作会议，安排好补考工作。
    会议要求教学管理部门做好本学期教学任务的安排工作，
做好2020届春季毕业生的毕业设计安排工作，对本学期校
本部、各函授站点的教学检查做出安排。
 会议要求招生办公室做好2019年成人教育招生宣传、咨询工作、做好招生计划的编制工作、
    学校领导交办的其它工作。
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