继续教育学院工作例会会议纪要
继教会〔2018〕 1号


2018年5月10日工作例会会议纪要
2018年5月10日下午，继续教育学院何昌珏院长在舜耕楼402会议室主持召开学院工作例会，继续教育学院全体工作人员参加会议。
会议总结了第10周主要工作开展情况，对第11周重点工作进行了部署。

会议要求继续做好在安徽建筑大学城市建设学院设立函授站的后续有关工作。会议要求继续做好草拟《安徽理工大学继续教育发展年度报告》的工作，有关执笔人将撰写的内容交姚家麟科长汇总。5月13日下午，学院科以上干部参加，同时邀请学院前任领导张海军、戴广龙对年度报告逐条梳理、讨论。会议要求学籍管理科做好2018年夏季毕业生的数据统计工作。会议要求考试管理科做好5月19、20日2016级专升本科13个班级的试卷印制、考试安排工作。会议要求招生办公室提前谋划2018年招生宣传工作，考虑如何加大宣传力度、拓宽宣传渠道、创新宣传方法、提高宣传效果。会议要求财务室做好本学期学生欠费统计工作，统计结果由函授站点、校本部班主任通知学生，5月底前通知学生缴费、银行批扣。
会议对《继续教育学院教学管理劳务费发放办法》进行了讨论，提出修改意见。

会议传达学习了《关于2018年党政工作要点及责任分解的通知》（校发〔2018〕28号）、《安徽理工大学2018年全面从严治党主要任务及责任分解》（校发〔2018〕32号）等文件精神。
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